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Write a formal email with Estimado/a…, Le escribo para…, Quedo a su disposición and Un
cordial saludo, and talk about jobs, CVs and companies.

Sooner or later you need to write to a company, a school or an office in a formal way. Spanish has a fixed
shape for it, and once you know the phrases an application email is easy to write (and it is the first task of
the DELE B1 writing paper).

words

word meaning example

el empleo job, employment (pl. empleos)
Busco un empleo{empleo} en una empresa
pequeña.
I’m looking for a job in a small company.

el currículum CV, résumé
Envío mi currículum por correo.
I’m sending my CV by email.

el oficio
trade, craft (a job done with the
hands) (pl. oficios)

El de cocinero es un oficio muy duro.
Being a cook is a very hard trade.

el experto expert (pl. expertos)
Diego es un experto en sistemas.
Diego is an expert in systems.

la responsabilidad responsibility (pl. responsabilidades)
Tener un trabajo es una gran responsabilidad.
Having a job is a big responsibility.

el sueldo salary, pay (pl. sueldos)
El sueldo es bueno, pero trabajo muchas
horas.
The pay is good, but I work long hours.

el directivo manager, executive (pl. directivos)

Los directivos de la empresa hablan con los
clientes.
The company’s managers speak to the
clients.

el secretario secretary (pl. secretarios)

La secretaria contesta el teléfono y escribe
los correos.
The secretary answers the phone and writes
the emails.

la multinacional
multinational company (pl.
multinacionales)

Trabaja en una multinacional con oficinas en
Madrid y Londres.
She works for a multinational with offices in
Madrid and London.

la cooperativa cooperative (pl. cooperativas)
Esta cooperativa vende aceite y naranjas.
This cooperative sells oil and oranges.

el/la asistente assistant (pl. asistentes)

Hugo busca un puesto de asistente en la
agencia.
Hugo is looking for an assistant’s job at the
agency.

incorporar to add; incorporarse = to join
Me incorporo a la empresa el uno de junio.
I start at the company on the first of June.

la función function, duty, role (pl. funciones)

Sus funciones son contestar el teléfono y
preparar los documentos.
Her duties are to answer the phone and
prepare the documents.

cordial cordial, warm
Un cordial saludo y gracias por su atención.
Kind regards, and thank you for your
attention.

requerir to require, to need El puesto requiere experiencia y buen
español.
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The job requires experience and good
Spanish.

la disposición
disposal, willingness (pl.
disposiciones)

Quedo a su disposición para cualquier
pregunta.
I remain at your disposal for any questions.

la exportación export (pl. exportaciones)
La exportación de aceite crece cada año.
Oil exports grow every year.

la importación import (pl. importaciones)
La importación de frutas es un negocio
grande.
Importing fruit is a big business.

el/la comerciante shopkeeper, trader (pl. comerciantes)

Mi tío es comerciante: tiene una tienda en el
centro.
My uncle is a shopkeeper: he has a shop in
the centre.

el/la economista economist (pl. economistas)
Un economista explica los precios en la radio.
An economist explains prices on the radio.

pattern  a formal email

Estimado/a señor/a: Le escribo para + infinitive

Quedo a su disposición. Un cordial saludo

A formal email has a fixed shape. Start with Estimado señor or Estimada señora (Estimados señores
for a group) and a colon. Say why you write: Le escribo para + infinitive. Ask politely with me gustaría,
and finish with Quedo a su disposición and Un cordial saludo or Atentamente. Use usted: le, su, not te,
tu.

Le escribo para solicitar un empleo. I am writing to apply for a job.

Me gustaría trabajar en su agencia este verano. I would like to work at your agency this

summer.

Estimada señora: Gracias por su respuesta. Dear Madam: thank you for your reply.

Quedo a su disposición. Un cordial saludo. I remain at your disposal. Kind regards.

dialogue  a very formal email
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hugo Anna, quiero trabajar en la agencia este verano. He escrito un correo para pedir
un empleo. ¿Lo lees?
Anna, I want to work at the agency this summer. I’ve written an email to ask for a job. Will you read it?

anna Claro. Veamos: «Estimada señora: Le escribo para solicitar un puesto de
asistente durante el verano. Adjunto mi currículum: tengo experiencia en la
emisora del barrio, en la edición de vídeo y en la publicación de contenido
digital. Me gustaría aprender el oficio. Quedo a su disposición para una
entrevista. Un cordial saludo, Hugo.»
Of course. Let’s see: “Dear Madam: I am writing to apply for an assistant’s post during the summer. I attach my

CV: I have experience at the neighbourhood radio station, in video editing and in publishing digital content. I

would like to learn the trade. I remain at your disposal for an interview. Kind regards, Hugo.”

diego ¡«Estimada señora»! Anna, ahora eres una directiva.
“Dear Madam”! Anna, now you’re an executive.

hugo Es un correo formal, y por eso uso usted. Mi abuela dice que las primeras
palabras son muy importantes.
It’s a formal email, so I use usted. My grandmother says the first words are very important.

anna Tu abuela tiene razón, y el correo está muy bien. ¿Qué funciones prefieres?
Your grandmother is right, and the email is very good. Which duties do you prefer?

hugo Me interesan la radio y el vídeo. No me importa el sueldo: lo importante es
aprender. La responsabilidad no me da miedo.
I’m interested in radio and video. I don’t mind the pay: the important thing is learning. Responsibility doesn’t

scare me.

diego En una multinacional hay directivos, secretarios y asistentes. Aquí somos
pocos, así que tienes que hacer de todo.
In a multinational there are managers, secretaries and assistants. Here there are only a few of us, so you have to

do everything.

anna Esta semana tenemos dos clientes: una cooperativa que se dedica a la
exportación de aceite y un comerciante que se dedica a la importación de fruta.
This week we have two clients: a cooperative that exports oil and a trader who imports fruit.

diego Y el economista de la cooperativa nos manda los números el lunes.
Necesitamos un experto en redes: ¿tú lo eres?
And the cooperative’s economist sends us the figures on Monday. We need an expert in social media: are you

one?

hugo Un poco. ¿Entonces me incorporo en junio?
A little. So do I start in June?

anna Primero, una entrevista aquí, con una sesión de prueba. El puesto requiere
paciencia y muchas ganas.
First, an interview here, with a trial session. The job requires patience and plenty of enthusiasm.

hugo ¿Puedo concertar la entrevista para el jueves?
Can I arrange the interview for Thursday?

spell it  cover the word, write it, check

job, employment el empleo

CV, résumé el currículum

trade, craft (a job done with
the hands) el oficio

expert el experto

responsibility la responsabilidad

salary, pay el sueldo
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good to know · In a formal email use usted, le and su, and put a colon after the greeting: Estimada
señora:. The next line starts with a capital letter. In an informal message you write Querida Elena, with a
comma or a colon, and finish with Un abrazo. currículum is the word used in Spain and in most of Latin
America (often shortened to CV); in Colombia you will also hear la hoja de vida. The plural is los
currículums or los currículos. Good formal endings: Quedo a su disposición, Un cordial saludo,
Atentamente. They all go with Estimado/a at the start.

Una carta formal es un puzle: con pocas piezas bien puestas, queda perfecta. ¡Ahora ya tienes las
piezas!
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Ask about courses and choices with ¿qué…?, ¿cuál / cuáles…? and ¿qué es…?, and talk about
schools, degrees and enrolling.

Qué or cuál? It is one of the most common doubts, and asking about courses, fees and options is the
perfect place to practise it. The words of the day also help when you enrol on a course in Spain.

words

word meaning example

la enseñanza teaching, education (pl. enseñanzas)
La enseñanza es una profesión muy bonita.
Teaching is a very beautiful profession.

el aprendizaje learning (pl. aprendizajes)
El aprendizaje de un idioma necesita tiempo.
Learning a language takes time.

la formación training, education (pl. formaciones)
Para este trabajo necesitas una buena formación.
For this job you need good training.

la asignatura subject (at school) (pl. asignaturas)
Me gusta mucho esta asignatura: la historia.
I like this subject a lot: history.

el aula classroom (pl. aulas)
El aula es grande y tiene muchas ventanas.
The classroom is big and has lots of windows.

la lección lesson (pl. lecciones)
La lección de hoy es muy corta.
Today’s lesson is very short.

el cuaderno
notebook, exercise book (pl.
cuadernos)

Escribo las palabras nuevas en mi cuaderno.
I write the new words in my notebook.

el lápiz pencil (pl. lápices)
Necesito un lápiz y un cuaderno.
I need a pencil and a notebook.

el bachillerato
baccalaureate (upper secondary) (pl.
bachilleratos)

Después de la secundaria, muchos estudiantes
hacen el bachillerato.
After secondary school, many students do the
bachillerato.

el máster master’s degree (pl. másteres)
Hugo quiere hacer un máster de periodismo.
Hugo wants to do a master’s in journalism.

el doctorado doctorate, PhD (pl. doctorados)
El doctorado dura varios años.
A doctorate takes several years.

el catedrático
university professor (senior) (pl.
catedráticos)

El catedrático de historia da la clase en el aula
grande.
The history professor gives the class in the big
lecture room.

la beca scholarship, grant (pl. becas)

Con una beca puedes estudiar sin pagar la
matrícula.
With a scholarship you can study without paying
the fees.

la matrícula enrolment, course fee (pl. matrículas)
La matrícula del curso cuesta cien euros.
The course fee is a hundred euros.

matricularse to enrol, to register
Me matriculo en el curso intensivo de verano.
I’m enrolling on the intensive summer course.

el seminario seminar (pl. seminarios)
El seminario de historia es los viernes.
The history seminar is on Fridays.

intensivo intensive
El curso intensivo es de lunes a viernes.
The intensive course is Monday to Friday.

pattern  ¿qué? or ¿cuál?
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¿qué + noun? ¿cuál / cuáles + verb? ¿qué es…?

Use qué before a noun to ask about anything: ¿qué curso quieres? Use cuál (plural cuáles) to choose
from a group, before a verb or de: ¿cuál prefieres?, ¿cuáles son tus clases? Use ¿qué es…? to ask for a
definition: ¿qué es un seminario?

¿Qué curso quieres hacer? Which course do you want to do?

¿Cuál prefieres, el intensivo o el normal? Which do you prefer, the intensive or the normal one?

¿Cuáles son tus asignaturas? What are your subjects?

¿Qué es una beca? What is a scholarship?

dialogue  choosing a summer course
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anna Carmen, ¿qué curso me recomiendas para el verano? Quiero seguir con el
español, pero trabajo mucho.
Carmen, which course do you recommend for the summer? I want to keep going with Spanish, but I work a lot.

carmen ¿Cuál es tu objetivo? ¿Hablar mejor o aprobar el examen de noviembre?
What’s your goal? To speak better or to pass the exam in November?

anna Las dos cosas. Para mí el aprendizaje de un idioma es una asignatura que no
termina nunca.
Both. For me learning a language is a subject that never ends.

carmen Entonces te recomiendo el curso intensivo: dos lecciones cada día y un
seminario de gramática los viernes.
Then I recommend the intensive course: two lessons every day and a grammar seminar on Fridays.

anna ¿Qué es un seminario? ¿Es como una clase?
What is a seminar? Is it like a class?

carmen Es un grupo pequeño y la enseñanza es más personal: hablamos de un tema y
todos participan. Hay que traer un cuaderno y un lápiz. Es en el aula nueva. Hay
una sesión de dudas cada semana, y no hace falta ningún curso previo.
It’s a small group and the teaching is more personal: we talk about a topic and everyone takes part. You have to

bring a notebook and a pencil. It’s in the new classroom. There’s a questions session every week, and no previous

course is needed.

anna ¿Cuánto cuesta la matrícula? ¿Hay becas?
How much is the fee? Are there scholarships?

carmen La matrícula cuesta doscientos euros, pero habrá una beca para estudiantes.
Cuando sepa los detalles, te los diré.
The fee is two hundred euros, but there will be a scholarship for students. When I know the details, I’ll tell you.

carmen Y si pierdes una clase, la puedes recuperar el sábado.
And if you miss a class, you can make it up on Saturday.

anna Gracias. Hugo quiere matricularse en un máster de periodismo. ¿Qué formación
necesita?
Thanks. Hugo wants to enrol on a master’s in journalism. What training does he need?

carmen Él ya tiene el bachillerato y termina la universidad este año. Después del
máster, si quiere, puede hacer un doctorado. Su catedrático le ayudará.
He already has his bachillerato and he finishes university this year. After the master’s, if he wants, he can do a

doctorate. His professor will help him.

anna Perfecto. ¿Sabes si el curso empieza en julio?
Perfect. Do you know if the course starts in July?

carmen Creo que sí. Y para la beca, escribe un correo formal: «Estimado señor: Le
escribo para solicitar una beca…».
I think so. And for the scholarship, write a formal email: “Dear Sir: I am writing to apply for a scholarship…”.

anna Y con un máster, ¿es fácil encontrar empleo?
And with a master’s, is it easy to find work?

carmen Con un buen currículum, sí. Las multinacionales buscan expertos con idiomas,
y el sueldo depende de la responsabilidad del puesto.
With a good CV, yes. Multinationals look for experts with languages, and the pay depends on the responsibility of

the post.

spell it  cover the word, write it, check

teaching, education la enseñanza

learning el aprendizaje

training, education la formación
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subject (at school) la asignatura

classroom el aula

lesson la lección

good to know · Qué + noun in Spain: ¿qué libro prefieres? In parts of Latin America you also hear ¿cuál
libro?, but in careful Spanish it is qué before a noun and cuál before a verb or de. After compulsory
school (la ESO, until 16), Spanish students do the bachillerato (two years, until 18), then the university:
a grado (four years), a máster and a doctorado. In several Latin American countries, bachillerato means
the whole of upper secondary school. matrícula means the fee and the act of enrolling, and also a car’s
number plate: la matrícula del coche.

¿Qué quieres aprender? ¿Cuál es tu próximo paso? Con cada pregunta, tu español crece.
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Explain what something or someone is with que, donde and lo que (a historian is a person
who…), and talk about school subjects and science.

Whenever you don’t know a word, the best trick is to explain it: a person who…, a place where…, the thing
that… The relative clause does that job in every language, and today you review it with the words for school
and science.

words

word meaning example

investigar to research, to investigate
Los científicos investigan el universo.
Scientists research the universe.

el experimento experiment (pl. experimentos)
Hacemos un experimento con agua y sal.
We’re doing an experiment with water and salt.

experimentar to experiment; to experience
Los niños experimentan con agua y colores.
The children experiment with water and
colours.

la biología biology (pl. biologías)
En biología estudiamos los animales y las
plantas.
In biology we study animals and plants.

la física physics
La física{fisica} explica por qué cae una
manzana.
Physics explains why an apple falls.

químico
chemical; chemist (la química =
chemistry)

La química estudia cómo cambian las cosas.
Chemistry studies how things change.

la sociología sociology (pl. sociologías)
La sociología estudia cómo vive la gente.
Sociology studies how people live.

la filosofía philosophy (pl. filosofías)
La filosofía hace preguntas difíciles.
Philosophy asks difficult questions.

la geografía geography (pl. geografías)

En geografía aprendemos los ríos y las
montañas de España.
In geography we learn about Spain’s rivers and
mountains.

matemático mathematical; mathematician
Hay un problema matemático en el examen.
There is a maths problem in the exam.

la teoría theory (pl. teorías)
Esa teoría explica muchas cosas.
That theory explains many things.

teórico theoretical
La primera parte del curso es teórica.
The first part of the course is theoretical.

el concepto concept (pl. conceptos)
Es un concepto difícil de explicar.
It’s a difficult concept to explain.

la materia subject; matter (pl. materias)
La geografía es una materia muy interesante.
Geography is a very interesting subject.

el universo universe (pl. universos)
El universo es enorme.
The universe is enormous.

el descubrimiento discovery (pl. descubrimientos)
Es un descubrimiento muy importante.
It’s a very important discovery.

el historiador historian (pl. historiadores)
Una historiadora explica la historia de Madrid.
A historian explains the history of Madrid.

la existencia existence (pl. existencias) La existencia de otros planetas es una pregunta
abierta.

wishyou.today
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The existence of other planets is an open
question.

pattern  que, donde, lo que: explaining what things are

una persona que… un lugar donde… lo que…

To say what something is, add a relative clause. Que links a noun to the clause: una persona que
estudia el pasado. Donde is for places: un laboratorio es un lugar donde se hacen experimentos. Lo que
means ‘the thing that’ or ‘what’: lo que necesito es un cuaderno.

Un historiador es una persona que estudia el pasado. A historian is a person who studies

the past.

Un laboratorio es un lugar donde se hacen experimentos. A laboratory is a place where

experiments are done.

Lo que necesito es un buen cuaderno. What I need is a good notebook.

La asignatura que más me gusta es la geografía. The subject I like most is geography.

dialogue  school in the old days
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hugo Abuela, para mi programa de radio quiero hablar de cómo han cambiado las
clases. ¿Qué enseñabas tú?
Grandma, for my radio programme I want to talk about how classes have changed. What did you teach?

elena Era maestra, así que enseñaba de todo: matemáticas, geografía, un poco de
biología. Y la filosofía me gustaba mucho, aunque no era una asignatura.
I was a primary teacher, so I taught everything: maths, geography, a bit of biology. And I loved philosophy,

although it wasn’t a subject.

hugo ¿Y hacíais experimentos en clase?
And did you do experiments in class?

elena Sí. Un día hicimos un experimento con agua, sal y un huevo, y los niños se
pusieron muy contentos.
Yes. One day we did an experiment with water, salt and an egg, and the children were delighted.

anna Ahora la física y la química son muy populares, y cada vez hay más niños que
investigan en el colegio.
Now physics and chemistry are very popular, and more and more children do research at school.

elena Es lo mejor: los niños experimentan, preguntan y descubren. Algunos hasta
quieren ser médicos y curar a la gente. Ese es el mejor aprendizaje.
That’s the best thing: the children experiment, ask and discover. Some even want to be doctors and cure people.

That’s the best way to learn.

hugo Un historiador me dijo que el Prado fue abierto en 1819. ¿Tú también explicabas
eso?
A historian told me that the Prado was opened in 1819. Did you explain that too?

elena Claro. Y también el universo: me gustaba hablar de la atmósfera y la existencia
de otros planetas.
Of course. And the universe too: I liked talking about the atmosphere and the existence of other planets.

elena Cada año había un campeonato de fútbol en el colegio y el ganador recibía una
medalla de cartón.
Every year there was a football championship at school and the winner got a cardboard medal.

anna Sigo pensando que los mejores maestros son los que hacen buenas preguntas.
I still think the best teachers are the ones who ask good questions.

elena Lo que digo es que un concepto teórico se entiende con un ejemplo. Y cada
descubrimiento tiene su historia.
What I say is that a theoretical concept is understood through an example. And every discovery has its story.

elena En biología explicaba que la leche tiene proteínas y que la fibra es buena para el
cuerpo.
In biology I explained that milk has protein and that fibre is good for the body.

hugo Abuela, ¡tienes una teoría para todo! Eres mejor que el catedrático de sociología
de mi universidad. ¿Cuál es tu mejor recuerdo?
Grandma, you have a theory for everything! You’re better than the sociology professor at my university. What’s

your best memory?

elena Un alumno que se hizo matemático y todavía me llama cada año.
A pupil who became a mathematician and still phones me every year.

spell it  cover the word, write it, check

to research, to investigate investigar

experiment el experimento

to experiment; to experience experimentar

biology la biología

physics la física
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chemical; chemist (la química =
chemistry) químico

good to know · When you can’t remember a word, describe it: es una persona que…, es un lugar donde…,
es lo que usas para… It’s the best survival trick in a conversation, and the DELE speaking papers love it.
School subjects ending in -ía (biología, geografía, filosofía, sociología) are feminine. Matemáticas is
plural in Spanish: las matemáticas son difíciles. El químico is the person and la química the subject.
materia is the subject of a course and also ‘matter’ (la materia prima = raw material). The everyday
word for a school subject is la asignatura.

Lo que sabes hoy es lo que explicarás mañana. ¡Sigue preguntando y descubriendo!
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Organise an opinion text with en primer lugar, por un lado… por otro, sin embargo and en
conclusión, and talk about writing, speaking and describing.

An opinion text is the second task of the DELE B1 writing paper, and the same structure helps you argue in
speech too. With four or five connectors you can turn a pile of ideas into a clear argument.

words

word meaning example

oral oral, spoken
El examen oral es mañana.
The oral exam is tomorrow.

la redacción
writing, essay, composition (pl.
redacciones)

Escribo una redacción sobre mi barrio.
I’m writing an essay about my
neighbourhood.

el esquema outline, diagram (pl. esquemas)

Primero hago un esquema y luego escribo
el texto.
First I make an outline and then I write
the text.

resumir to summarise
Resume el texto en tres frases.
Summarise the text in three sentences.

interpretar to interpret; to perform

Cada persona interpreta la imagen a su
manera.
Each person interprets the image in their
own way.

la interpretación
interpretation; performance (pl.
interpretaciones)

La interpretación del actor es excelente.
The actor’s performance is excellent.

definir to define
¿Cómo defines la felicidad?
How do you define happiness?

la práctica practice (pl. prácticas)
Para hablar bien necesitas mucha
práctica.
To speak well you need a lot of practice.

práctico practical
Es un consejo muy práctico.
It’s very practical advice.

la lectura reading (pl. lecturas)
La lectura es un buen hábito.
Reading is a good habit.

la conversación conversation (pl. conversaciones)

Tengo una conversación en español cada
día.
I have a conversation in Spanish every
day.

el lenguaje
language (way of speaking), wording (pl.
lenguajes)

El lenguaje de los jóvenes cambia rápido.
Young people’s language changes quickly.

el significado meaning (pl. significados)
No conozco el significado de esta palabra.
I don’t know the meaning of this word.

la descripción description (pl. descripciones)
Escribe una breve descripción de tu casa.
Write a short description of your house.

describir to describe
Describe el piso de tus sueños.
Describe the flat of your dreams.

narrar to narrate, to tell (a story)
Anna narra su primer día en Madrid.
Anna tells the story of her first day in
Madrid.

wishyou.today
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clasificar to classify, to sort Clasificamos las palabras en tres grupos.
We sort the words into three groups.

breve short, brief Escribe un texto breve sobre tu familia.
Write a short text about your family.

pattern  an opinion text: en primer lugar, por un lado, en conclusión

En primer lugar… Por un lado… por otro lado… En conclusión…

An opinion text has three parts. Introduce the topic, then give two or three reasons linked with en
primer lugar, además, por un lado… por otro lado… and sin embargo for a contrast. Finish with en
conclusión (or por todo esto) and your own opinion. Use por eso or así que for results.

En primer lugar, estudiar por internet es más barato. First of all, studying on the internet is

cheaper.

Por un lado, es fácil; por otro lado, no hay conversación con los compañeros.
On the one hand it’s easy; on the other, there’s no conversation with classmates.

Sin embargo, no todos aprenden igual. However, not everyone learns the same way.

En conclusión, lo mejor es mezclar las dos formas. In conclusion, the best thing is to mix the

two ways.

dialogue  structure of an opinion text
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carmen Hoy practicamos el texto de opinión del examen. El tema es: ¿estudiar por
internet o en clase?
Today we’re practising the opinion text for the exam. The topic is: studying online or in class?

anna Es difícil. Primero, ¿hago un esquema?
It’s hard. First, shall I make an outline?

carmen Sí. Un buen esquema tiene la presentación del tema, dos o tres razones y la
conclusión. En primer lugar, define el tema.
Yes. A good outline has the presentation of the topic, two or three reasons and the conclusion. First of all, define

the topic.

anna Por un lado, estudiar por internet es más barato. Por otro lado, no hay
conversación con los compañeros.
On the one hand, studying online is cheaper. On the other, there’s no conversation with classmates.

carmen Muy bien. Para cambiar de idea usa sin embargo: «Sin embargo, el lenguaje de
la clase es más natural».
Very good. To change direction use sin embargo: “However, the language of the classroom is more natural”.

anna ¿Y para terminar?
And to finish?

carmen En conclusión, creo que lo mejor es mezclar las dos cosas. Resume las ideas en
una frase breve.
In conclusion, I think the best thing is to mix the two. Summarise the ideas in one short sentence.

anna ¿Cómo interpreto la pregunta? ¿Puedo describir mi experiencia en la redacción?
How do I interpret the question? Can I describe my experience in the essay?

carmen Sí. No hay una sola interpretación: puedes empezar con una breve descripción
de tu experiencia y narrar lo que te pasó.
Yes. There isn’t only one interpretation: you can start with a short description of your experience and tell what

happened to you.

carmen Y antes de escribir, investiga un poco el tema y define el concepto principal con
tus palabras.
And before writing, research the topic a little and define the main concept in your own words.

anna ¿Y la parte oral? ¿También necesito un esquema?
And the oral part? Do I need an outline for that too?

carmen Sí. Y necesitas práctica: haz una lectura cada día y clasifica las palabras
nuevas por temas. El significado se recuerda mejor, y es un método muy
práctico.
Yes. And you need practice: read something every day and sort the new words by topic. You remember the

meaning better, and it’s a very practical method.

spell it  cover the word, write it, check

oral, spoken oral

writing, essay, composition la redacción

outline, diagram el esquema

to summarise resumir

to interpret; to perform interpretar

interpretation; performance la interpretación
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good to know · An opinion text needs a visible structure. Spread the connectors: en primer lugar and
además to add reasons, por otro lado and sin embargo for contrast, por eso and así que for a result, en
conclusión to close. One connector per sentence is enough. interpretar means ‘to interpret’ and also ‘to
perform’: el actor interpreta un papel; la orquesta interpreta una obra. That is why interpretación can be
a reading of a text or a performance. The DELE B1 writing paper has two tasks: an email or letter (100–
120 words) and a text about an experience or an opinion (130–150 words). Count your words before you
finish.

Por un lado, estudiar cuesta; por otro lado, cada día hablas mejor. En conclusión: ¡vale la pena!
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Give a short talk with Voy a hablar de…, en primer lugar, por ejemplo and para terminar, and
talk about training, forms and job interviews.

A talk with a clear plan sounds fluent even when your Spanish isn’t perfect. It’s the first task of the DELE B1
speaking exam, and it’s also what you do at a job interview or a meeting.

words

word meaning example

educar to educate, to bring up
Los padres educan a sus hijos con paciencia.
Parents bring up their children with patience.

impartir to give, to teach (a class)

Carmen imparte clases de español los martes
y los jueves.
Carmen teaches Spanish classes on Tuesdays
and Thursdays.

especializarse to specialise
Me especializo en fotografía digital.
I specialise in digital photography.

seleccionar to select, to choose
Selecciona tres fotos para la web.
Pick three photos for the website.

la selección
selection; national team (pl.
selecciones)

La selección de fotos es difícil.
Choosing the photos is difficult.

la ficha form, card, file (pl. fichas)
Escribe tus datos en la ficha.
Write your details on the form.

la casilla box (to tick), square (pl. casillas)
Marca{marcar} la casilla con una cruz.
Mark the box with a cross.

el grado degree; level (pl. grados)
Hugo estudia el grado de periodismo.
Hugo is studying for a journalism degree.

el ejemplar
copy (of a book or magazine);
exemplary (pl. ejemplares)

Mi profesora tiene un ejemplar del libro.
My teacher has a copy of the book.

eficaz effective
Es un método eficaz para aprender palabras.
It’s an effective way to learn words.

básico basic
Necesitas un nivel básico de español.
You need a basic level of Spanish.

habitual usual, habitual
Es mi café habitual de las ocho.
It’s my usual eight o’clock coffee.

informado informed, well-informed
Quiero estar informado{informado} de todo.
I want to be informed about everything.

la característica
characteristic, feature (pl.
características)

Una característica de este móvil es la cámara.
A feature of this phone is the camera.

la categoría category (pl. categorías)
Hay tres categorías: básica, media y superior.
There are three categories: basic, medium
and upper.

el elemento element; item (pl. elementos)
El agua es un elemento muy importante.
Water is a very important element.

particular private; particular
Tiene clases particulares de inglés.
She has private English lessons.

facilitar to make easier; to provide
Un buen mapa facilita el viaje.
A good map makes the journey easier.

pattern  a short talk: voy a hablar de…, para terminar…

wishyou.today
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Voy a hablar de… En primer lugar… Por ejemplo… Para terminar…

A short talk has a plan. Say what you will talk about with Voy a hablar de…, give your points with en
primer lugar, además and por ejemplo, and close with para terminar. The examiner (or your boss) then
asks questions: answer with creo que, por ejemplo or depende de…

Voy a hablar de mi programa de radio. I’m going to talk about my radio programme.

En primer lugar, es un programa para jóvenes. First of all, it’s a programme for young people.

Por ejemplo, hablamos de música y de noticias. For example, we talk about music and news.

Para terminar, quiero decir que me gusta mucho. To finish, I want to say that I like it a lot.

dialogue  the interview
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anna Buenos días, Hugo. Gracias por venir. Primero rellena esta ficha: marca una
casilla en cada categoría.
Good morning, Hugo. Thanks for coming. First fill in this form: tick one box in each category.

hugo Buenos días, señora. Perdón, ¿tengo que marcar solo una casilla?
Good morning, madam. Sorry, do I have to tick only one box?

diego Una por categoría. Hugo, ¿qué formación tienes? ¿Qué estudias?
One per category. Hugo, what training do you have? What are you studying?

hugo Estudio el grado de periodismo y me especializo en radio. Si me seleccionan,
quiero aprender cómo se trabaja con clientes.
I’m studying for a degree in journalism and I specialise in radio. If you choose me, I want to learn how to work

with clients.

anna Vamos a hacer la prueba habitual: tienes cinco minutos para preparar una
presentación oral breve, con un esquema, sobre tu programa de radio.
We’ll do the usual test: you have five minutes to prepare a short oral talk, with an outline, about your radio

programme.

hugo Voy a hablar de mi programa. En primer lugar, es para jóvenes. Por ejemplo,
hablamos de música y hacemos la promoción de los eventos del barrio. Para
terminar, una radio eficaz tiene que estar bien informada.
I’m going to talk about my programme. First of all, it’s for young people. For example, we talk about music and we

promote the neighbourhood’s events. To finish, an effective radio station has to be well informed.

diego Muy bien. Una característica de nuestro trabajo es facilitar la vida del cliente
con un lenguaje claro. ¿Cómo lo haces tú?
Very good. A feature of our work is making the client’s life easier with clear language. How do you do that?

hugo Escucho primero y selecciono lo básico. Cuando sé lo que quieren, preparo una
selección de ideas para que decidan. Sé resumir una idea en una frase y
describir un proyecto con ejemplos.
I listen first and pick the basics. When I know what they want, I prepare a selection of ideas so that they can

decide. I can sum up an idea in one sentence and describe a project with examples.

anna Nuestros clientes son de varias categorías: empresas, escuelas y particulares
que quieren un vídeo de su boda. Y hay que interpretar bien lo que pide el
cliente: el significado de un mensaje no siempre es claro.
Our clients come in several categories: companies, schools and private clients who want a video of their

wedding. And you have to interpret what the client asks for properly: the meaning of a message isn’t always

clear.

diego Anna imparte un taller de fotografía para clientes. Si trabajas con nosotros, la
ayudarás: la luz es el elemento más importante de una foto.
Anna runs a photography workshop for clients. If you work with us, you’ll help her: light is the most important

element of a photo.

hugo Me encantaría. Mañana les traigo un ejemplar del periódico de la universidad,
donde escribo.
I’d love that. Tomorrow I’ll bring you a copy of the university newspaper, where I write.

anna Gracias, Hugo. Te llamaremos esta semana. Si todo va bien, te incorporas el uno
de junio.
Thank you, Hugo. We’ll call you this week. If all goes well, you start on the first of June.

spell it  cover the word, write it, check

to educate, to bring up educar

to give, to teach (a class) impartir

to specialise especializarse

to select, to choose seleccionar
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selection; national team la selección

form, card, file la ficha

good to know · A talk with three clear parts (what you will talk about, your points, the closing) is easy to
follow and easy to remember. In the DELE B1 speaking exam the first task is a talk of two to three
minutes; you get time to prepare notes, but not a script. At a job interview, switch to usted with the
interviewers, like Hugo, unless they ask you to use tú. It’s normal to go back to tú afterwards, once you
know each other. informado with informar: estar informado is ‘to be informed’ (a state), informar a
alguien is ‘to inform someone’ (an action). Informada is the feminine.

En primer lugar, has aprendido mucho; por ejemplo, hoy sabes organizar una presentación. Para
terminar: ¡enhorabuena!
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Follow Hugo’s first weeks and Anna’s oral exam: an offer email, an oral exam with a talk and a
debate, a science class at a school and a first presentation to a client.

Everything from this unit in one story: the formal email, ¿qué? and ¿cuál?, que / donde / lo que, the opinion
text and the short talk, with the words for jobs, school and science. If you can follow Hugo’s June, you can
handle an interview, a talk and a debate in Spanish.

chapter 1  a reply to hugo

anna Hugo, hemos terminado las entrevistas. Tengo un correo para ti. Escucha.
Hugo, we’ve finished the interviews. I have an email for you. Listen.

anna «Estimado Hugo: Gracias por su currículum y por su entrevista. Lo hemos
seleccionado para el puesto de asistente. Sus funciones serán preparar la web y
contestar a los clientes. El empleo requiere responsabilidad y buen español. El
sueldo es pequeño, pero aprenderá un oficio. Se incorpora el uno de junio a las
nueve. Quedamos a su disposición para cualquier pregunta. Un cordial saludo,
Anna y Diego.»
“Dear Hugo: Thank you for your CV and your interview. We have chosen you for the assistant’s post. Your duties

will be to prepare the website and answer the clients. The job requires responsibility and good Spanish. The pay

is small, but you will learn a trade. You start on the first of June at nine. We remain at your disposal for any

question. Kind regards, Anna and Diego.”

hugo ¡Me han seleccionado! No me lo creo. ¡Muchas gracias!
They’ve chosen me! I can’t believe it. Thank you very much!

diego Aquí no hay directivos ni secretarios: somos un equipo pequeño y cada uno
hace de todo.
Here there are no managers or secretaries: we’re a small team and everyone does a bit of everything.

hugo Me incorporo con muchas ganas. Y en octubre me matriculo en un máster de
periodismo.
I’ll start with lots of enthusiasm. And in October I’m enrolling on a master’s in journalism.

anna Estupendo. Pero primero el verano: tu primera tarea es hacer una selección de
fotos de la cooperativa.
Great. But summer first: your first job is to make a selection of photos of the cooperative.

hugo Sin problema. ¿Cuántas fotos selecciono?
No problem. How many photos shall I pick?

chapter 2  anna’s oral exam
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carmen Anna, hoy es tu examen oral. Primero, una presentación breve. ¿Sobre qué
tema?
Anna, today is your oral exam. First, a short talk. On what topic?

anna Voy a hablar de mi agencia. En primer lugar, somos una empresa pequeña. Por
ejemplo, trabajamos con una cooperativa y con una escuela. Para terminar,
quiero decir que el trabajo en equipo es lo más importante.
I’m going to talk about my agency. First of all, we’re a small company. For example, we work with a cooperative

and with a school. To finish, I want to say that teamwork is the most important thing.

carmen Muy bien. Ahora una conversación: ¿cuál es la ventaja principal de trabajar por
tu cuenta?
Very good. Now a conversation: what is the main advantage of working for yourself?

anna Por un lado, soy libre. Por otro lado, hay mucha responsabilidad. Sin embargo,
creo que merece la pena.
On the one hand, I’m free. On the other hand, there’s a lot of responsibility. However, I think it’s worth it.

carmen ¿Puedes definir la palabra «autónomo»?
Can you define the word “autónomo”?

anna Un autónomo es una persona que trabaja por su cuenta y no tiene jefe. Puedo
describir mi trabajo: es práctico y muy variado. Clasifico los proyectos en tres
tipos: webs, fotos y vídeos.
An autónomo is a person who works for themselves and has no boss. I can describe my work: it’s practical and

very varied. I sort the projects into three types: websites, photos and videos.

carmen Resume en una frase tu experiencia con el español.
Sum up your experience with Spanish in one sentence.

anna Mi aprendizaje ha sido largo, pero con la lectura, la conversación y mucha
práctica, hablo mucho mejor.
My learning has been long, but with reading, conversation and lots of practice, I speak much better.

carmen Tu lenguaje es muy natural. Mañana, en el aula grande, narramos una historia. Y
recuerda: el plazo de matrícula del curso intensivo termina el viernes.
Your language is very natural. Tomorrow, in the big classroom, we’ll tell a story. And remember: enrolment for the

intensive course closes on Friday.

anna Gracias, Carmen. Me matriculo mañana. Y esta vez no olvido el cuaderno ni el
lápiz.
Thanks, Carmen. I’ll enrol tomorrow. And this time I won’t forget my notebook or my pencil.

chapter 3  filming the science lesson
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martina Mirad, el aula de ciencias. Hay un experimento de física en la mesa del fondo.
Look, the science classroom. There’s a physics experiment on the table at the back.

hugo Voy a grabar la lección. Hoy hablan de biología y de química: los alumnos de
bachillerato investigan cómo crecen las plantas.
I’m going to record the lesson. Today they’re talking about biology and chemistry: the bachillerato students are

researching how plants grow.

anna Cada vez hay más proyectos de investigación en los institutos. Y aprenden con
experimentos: es un método muy práctico.
There are more and more research projects in secondary schools. And they learn with experiments: it’s a very

practical method.

martina A mí me gustan la geografía y la filosofía, pero este experimento es increíble: la
teoría parece difícil y en la práctica es fácil.
I like geography and philosophy, but this experiment is incredible: the theory seems difficult and in practice it’s

easy.

hugo Un concepto teórico se entiende mejor con un experimento. Lo que quiero es
explicar cada descubrimiento con palabras sencillas.
A theoretical concept is understood better with an experiment. What I want is to explain each discovery in simple

words.

anna Después hay una clase de sociología sobre cómo vive la gente del barrio, y un
matemático explica un problema.
Afterwards there’s a sociology class about how the neighbourhood’s people live, and a mathematician explains a

problem.

martina Y una historiadora cuenta cómo nació el barrio. En el pasillo hay un cartel sobre
el universo y la existencia de otros planetas.
And a historian tells how the neighbourhood began. In the corridor there’s a poster about the universe and the

existence of other planets.

hugo Tengo que seleccionar lo básico y clasificar las fotos en cuatro categorías, como
dice la ficha del proyecto.
I have to pick the basics and sort the photos into four categories, as the project sheet says.

anna Perfecto. Y cuando termines, haz un resumen breve de la clase para el colegio.
Perfect. And when you finish, write a short summary of the class for the school.

chapter 4  hugo’s first presentation
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diego Hugo, mañana presentas el proyecto a la cooperativa. Hoy lo practicamos.
Hugo, tomorrow you present the project to the cooperative. Today we practise it.

hugo Voy a hablar de la web de la cooperativa. En primer lugar, es una web básica y
eficaz que facilita la compra. Por ejemplo, el cliente selecciona una categoría y
ve la ficha de cada producto.
I’m going to talk about the cooperative’s website. First of all, it’s a basic and effective website that makes buying

easier. For example, the client picks a category and sees the page of each product.

hugo Para terminar, la exportación de aceite es una gran oportunidad: con la web
pueden vender a tiendas de otros países.
To finish, exporting oil is a great opportunity: with the website they can sell to shops in other countries.

anna Muy bien. ¿Y cómo ayuda la web a un comerciante pequeño o a una
multinacional?
Very good. And how does the website help a small shopkeeper or a multinational?

hugo Un comerciante ve los precios y el economista de la cooperativa controla la
importación y la exportación. Una multinacional necesita otros elementos, pero
este tipo de web es habitual en muchas empresas.
A shopkeeper sees the prices, and the cooperative’s economist controls imports and exports. A multinational

needs other elements, but this kind of website is usual in many companies.

diego Una característica importante: el cliente quiere estar informado. ¿Qué dirás si
pregunta por el precio?
An important feature: the client wants to be informed. What will you say if they ask about the price?

hugo Diré que depende de las funciones. Quedo a su disposición para preparar un
presupuesto.
I’ll say it depends on the functions. I’m at your disposal to prepare a quote.

anna Perfecto. Tu trabajo es educar al cliente: explicar cómo se usa la web. Pronto
serás un experto, y en septiembre puedes impartir un taller.
Perfect. Your job is to educate the client: explain how the website is used. Soon you’ll be an expert, and in

September you can give a workshop.

hugo Gracias. Si los directivos de la cooperativa están contentos, nos darán más
trabajo. ¡Ojalá!
Thanks. If the cooperative’s managers are happy, they’ll give us more work. Fingers crossed!

chapter 5  a notice from the university
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carmen Atención, clase. Voy a leer un aviso de la universidad que os puede interesar.
Attention, class. I am going to read a notice from the university that may interest you.

carmen La universidad organiza un seminario sobre la enseñanza del español para
extranjeros. Un catedrático va a hablar de la redacción y de la interpretación de
textos.
The university is organising a seminar on teaching Spanish to foreigners. A professor is going to talk about

writing and the interpretation of texts.

carmen También hay una beca de formación para hacer el doctorado. Quien quiera
especializarse en esta materia debe rellenar el formulario, marcar la casilla de
la beca y escribir qué grado tiene.
There is also a training grant to do a doctorate. Whoever wants to specialise in this subject must fill in the form,

tick the grant box and write down which degree they have.

carmen Cada persona debe presentar un ejemplar de su redacción, con un esquema y
una descripción de su proyecto.
Each person must hand in a copy of their essay, with an outline and a description of their project.

carmen En el seminario se puede experimentar con ideas nuevas para la asignatura, y
el catedrático explica el significado de las palabras más difíciles.
At the seminar you can experiment with new ideas for the subject, and the professor explains the meaning of the

hardest words.

carmen El plazo termina el viernes. Si algo no está claro, podéis hablar conmigo. Gracias
por vuestra atención.
The deadline is Friday. If anything is not clear, you can talk to me. Thank you for your attention.

Has terminado la unidad 8: sabes escribir un correo formal, hablar en una entrevista y defender una
opinión. ¡Enhorabuena!
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning


