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Describe people with a relative clause: Das ist die Kollegin, die Mia betreut. Das ist der Chef,
den alle siezen.

Relative clauses let you say who or what you mean in one sentence instead of two. They are everywhere in
B1 reading texts and in your own descriptions of people, places and things.

words

word meaning example

der Praktikant intern, trainee (pl. Praktikanten)
Die neue Praktikantin kommt aus Hamburg.
The new intern comes from Hamburg.

die Abteilung department (pl. Abteilungen)
Anna arbeitet in einer kleinen Abteilung.
Anna works in a small department.

der Leiter head, manager (pl. Leiter)
Jonas ist der Leiter des Teams.
Jonas is the head of the team.

der Sekretär secretary, administrator (pl.
Sekretäre)

Die Sekretärin sitzt im ersten Büro.
The secretary sits in the first office.

das Personal staff, personnel
Das Personal im Café ist sehr freundlich.
The staff in the café is very friendly.

die Aushilfe temporary worker, temp (pl.
Aushilfen)

Tom war im Sommer eine Aushilfe im Café.
In the summer Tom was a temp at the café.

die Vertretung cover, substitute (pl. Vertretungen)
Wer macht die Vertretung, wenn Anna krank
ist?
Who covers when Anna is ill?

vertreten to stand in for; to represent
Jonas vertritt Anna, wenn sie Urlaub hat.
Jonas stands in for Anna when she is on
holiday.

betreuen to look after, to supervise
Anna betreut die neue Praktikantin.
Anna looks after the new intern.

zuständig responsible, in charge
Wer ist hier für die Post zuständig?
Who is in charge of the post here?

verantwortlich responsible, accountable
Ich bin für das Büro verantwortlich.
I am responsible for the office.

die Tätigkeit activity, job duties (pl. Tätigkeiten)
Die Tätigkeit ist nicht schwer.
The work is not difficult.

duzen to address as du
In unserem Team duzen sich alle.
In our team everyone uses du.

siezen to address as Sie
Wir siezen Herrn Brandt.
We address Herr Brandt as Sie.

ansprechen to speak to, to approach
Sprich mich an, wenn du Hilfe brauchst.
Speak to me if you need help.

die Zusammenarbeit cooperation, working together
Die Zusammenarbeit im Team ist gut.
The cooperation in the team is good.

der Typ guy; type (pl. Typen)
Jonas ist der Typ, der immer Rad fährt.
Jonas is the guy who always rides a bike.

selber myself, himself … (same as selbst)
Ich war selber Praktikantin.
I was an intern myself.

bereit ready, prepared
Bist du bereit für den ersten Tag?
Are you ready for the first day?
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erkennen to recognise Ich erkenne dich sofort.
I recognise you at once.

pattern  der kollege, der …, den …: relative clauses

noun, der / die / das / die … verb, (main clause goes on)

A relative clause describes a noun and starts with a relative pronoun. The pronoun has the gender and
number of the noun it refers to (der Kollege → der, die Kollegin → die, das Büro → das, die Kollegen →
die). Its case is the case it has inside its own clause: der/die/das/die as the subject (nominative),
den/die/das/die as the object (accusative). The verb goes to the end, and the clause is set off with
commas: Das ist der Chef, den alle siezen.

Das ist die Kollegin, die Mia betreut. That is the colleague who looks after Mia.

Das ist der Chef, den alle siezen. That is the boss whom everyone addresses as Sie.

Hier ist das Büro, das Mia bekommt. Here is the office that Mia is getting.

Die Kollegen, die im Team arbeiten, duzen sich. The colleagues who work in the team use du

with each other.

dialogue  welcome, mia!
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brandt Guten Morgen zusammen! Das ist Mia, die neue Praktikantin. Sie bleibt bis Juni
in unserer Abteilung.
Good morning everyone! This is Mia, the new intern. She will stay in our department until June.

mia Guten Morgen! Ich komme aus Hamburg und studiere noch. Ich bin neugierig
und freue mich sehr auf die neue Tätigkeit hier.
Good morning! I come from Hamburg and I'm still studying. I'm curious and really looking forward to the new job

here.

brandt Anna ist die Kollegin, die Sie betreut. Wenn Sie eine Frage haben, sprechen Sie
Anna an. Sie ist dafür verantwortlich, dass Sie alles lernen.
Anna is the colleague who will look after you. If you have a question, speak to Anna. She is responsible for you

learning everything.

anna Hallo Mia! Wir sagen hier alle du, nur zu Herrn Brandt sagen wir Sie. Ist das
okay?
Hello Mia! We all say du here, only to Herr Brandt do we say Sie. Is that OK?

mia Klar! Dann duze ich alle Kollegen, die hier im Team arbeiten, und Herrn Brandt
sieze ich.
Sure! Then I'll say du to all the colleagues who work here in the team, and Sie to Herr Brandt.

jonas Ich bin Jonas, der Leiter des Teams. Wenn Anna nicht da ist, vertrete ich sie,
dann bin ich auch für dich zuständig.
I'm Jonas, the head of the team. When Anna isn't here, I stand in for her, then I'm responsible for you too.

anna Hier ist der Platz, den du bekommst. Und dort sitzt die Sekretärin. Sie ist für das
Personal zuständig, und sie organisiert die Vertretung, wenn jemand krank ist.
Here is the desk you're getting. And over there sits the secretary. She is in charge of the staff, and she arranges

cover when someone is ill.

mia Wie schön! Ich bin bereit, zumindest glaube ich das. Ich bin nur ein bisschen
nervös: Ich möchte nicht die Praktikantin sein, die alles falsch macht.
How lovely! I'm ready, at least I think so. I'm just a little nervous: I don't want to be the intern who does everything

wrong.

anna Keine Angst. Ich war selber Praktikantin, vor zwei Jahren, und die Erinnerung an
meinen ersten Tag ist noch frisch. Obwohl ich nervös war, hatte ich bald ein
gutes Gefühl. Du erkennst schnell, wer dir helfen kann.
Don't worry. I was an intern myself, two years ago, and the memory of my first day is still fresh. Although I was

nervous, I soon had a good feeling. You'll quickly see who can help you.

jonas Am Anfang bist du eher eine Aushilfe für kleine Aufgaben, aber die
Zusammenarbeit im Team macht Spaß, wir essen sogar gemeinsam zu Mittag.
Und ich bin der Typ, den man immer fragen kann.
At the beginning you're more like a temp for small jobs, but working together in the team is fun, we even have

lunch together. And I'm the guy you can always ask.

spell it  cover the word, write it, check

intern, trainee der Praktikant

department die Abteilung

head, manager der Leiter

secretary, administrator der Sekretär

staff, personnel das Personal

temporary worker, temp die Aushilfe
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good to know · To find the relative pronoun, ask two questions: which gender and number is the noun
before the comma (the pronoun copies it), and what is its job in the new clause (the case). The comma
before the relative pronoun is not optional in German. The verb stands last in the little clause, and the
main clause continues after another comma.

One sentence instead of two: that is the first step to sounding like a B1 speaker.
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Explain how something is done without naming who does it: Die Aufträge werden jeden Morgen
verteilt. Das wird von Anna erledigt.

The passive puts the thing that happens in front, not the person. It is how offices, instructions, notices and
the news talk, so you will read it all the time at B1.

words

word meaning example

der Auftrag order, job, task (pl. Aufträge)
Wir haben heute drei neue Aufträge.
We have three new jobs today.

erledigen to get done, to deal with
Ich erledige das heute noch.
I'll take care of that today.

erstellen to create, to draw up
Anna erstellt eine Liste für die Besprechung.
Anna draws up a list for the meeting.

die Liste list (pl. Listen)
Die Liste ist noch nicht fertig.
The list isn't finished yet.

kopieren to copy
Kannst du das Dokument kopieren?
Can you copy the document?

ausdrucken to print out
Bitte drucke die Liste aus.
Please print out the list.

der Ausdruck printout; expression (pl. Ausdrücke)
Der Ausdruck liegt auf dem Tisch.
The printout is on the table.

das Dokument document (pl. Dokumente)
Wo ist das wichtige Dokument?
Where is the important document?

die Daten data
Die Daten sind im System.
The data is in the system.

überprüfen to check, to verify
Ich überprüfe die Daten noch einmal.
I'll check the data once more.

korrigieren to correct
Anna korrigiert meinen Text.
Anna corrects my text.

ergänzen to add, to complete
Bitte ergänze die Liste.
Please add to the list.

verteilen to distribute, to hand out
Wir verteilen die Aufgaben im Team.
We share out the tasks in the team.

die Besprechung meeting, discussion (pl.
Besprechungen)

Die Besprechung beginnt um zehn Uhr.
The meeting begins at ten o'clock.

besprechen to discuss
Wir besprechen das morgen.
We'll discuss it tomorrow.

die Reihenfolge order, sequence (pl. Reihenfolgen)
Die Reihenfolge ist wichtig.
The order is important.

der Schritt step (pl. Schritte)
Der erste Schritt ist ganz einfach.
The first step is very easy.

das System system (pl. Systeme)
Das System ist neu und sehr gut.
The system is new and very good.

verwenden to use
Wir verwenden nur dieses System.
We only use this system.

der Bereich area, field, department (pl. Bereiche)
Anna arbeitet schon lange in diesem
Bereich.
Anna has worked in this area for a long time.
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pattern  das wird gemacht: the passive

what is affected wird / werden (von + Dativ) … Partizip II

In the passive the thing that is affected becomes the subject, and you form the verb with werden +
participle at the end: Anna erstellt die Liste → Die Liste wird (von Anna) erstellt. Werden agrees with the
subject: wird for one thing, werden for several. The person who does the action is optional; if you want
to name it, use von + Dativ (von Anna). The passive is used when the action matters more than the
person: instructions, rules and routines.

Der Auftrag wird heute erledigt. The job is being done today.

Die Dokumente werden von Mia kopiert. The documents are copied by Mia.

Die Liste wird jeden Montag ergänzt. The list is added to every Monday.

Das System wird von allen verwendet. The system is used by everyone.

dialogue  how things are done here
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anna Mia, ich zeige dir heute, wie bei uns Aufträge erledigt werden. Zunächst wird der
Auftrag im System erstellt. Später machst du das selber.
Mia, today I'll show you how jobs are done here. First the job is created in the system. Later you'll do that yourself.

mia Ich bin neugierig: Von wem denn? Vom Chef? Ich habe nämlich vorhin einen
Auftrag auf seinem Tisch gesehen.
I'm curious: by whom, then? By the boss? You see, a while ago I saw a job on his desk.

anna Früher vielleicht, aber mittlerweile werden die Aufträge von der Sekretärin
erstellt und dann in der Abteilung verteilt.
Maybe in the past, but by now the jobs are created by the secretary and then handed out in the department.

mia Gut. Und wenn ich eine Frage habe, kann ich sie ansprechen?
Good. And if I have a question, can I speak to her?

anna Natürlich, sie hilft gern. Und wenn ich nicht da bin, vertritt mich Jonas.
Of course, she's happy to help. And when I'm not here, Jonas stands in for me.

mia Muss ich Dokumente ausdrucken?
Do I have to print documents?

anna Nur die Dokumente für die Besprechung werden ausgedruckt und kopiert. Der
Ausdruck wird dann an alle verteilt.
Only the documents for the meeting are printed and copied. The printout is then handed out to everyone.

mia Und die Daten? Wer überprüft sie?
And the data? Who checks it?

anna Die Daten werden zuerst von dir überprüft, dann von mir korrigiert. Was fehlt,
wird ergänzt. Die Reihenfolge ist wichtig.
The data is checked first by you, then corrected by me. What is missing is added. The order is important.

mia Kannst du mir die Schritte erklären?
Can you explain the steps to me?

anna Gern. Schritt eins: den Auftrag lesen. Schritt zwei: eine Liste erstellen. Schritt
drei: alles im System speichern.
Gladly. Step one: read the job. Step two: draw up a list. Step three: save everything in the system.

jonas Und noch etwas, als Leiter des Teams: In unserem Bereich wird bereits seit
Jahren nur dieses System verwendet. Ständig neue Systeme kosten nämlich
Zeit.
And one more thing, as head of the team: in our area only this system has been used for years already. Constantly

changing systems cost time, you see.

mia Wann werden die Themen besprochen?
When are the topics discussed?

anna Jeden Montag in der Besprechung. Bevor die Besprechung beginnt, wird die
Liste verteilt. Solange du die Reihenfolge kennst, ist alles einfach, und sobald
du ein Problem hast, fragst du mich.
Every Monday in the meeting. Before the meeting begins, the list is handed out. As long as you know the order,

everything is easy, and as soon as you have a problem, you ask me.

mia Gut, dann ist es ähnlich wie im Studium. Zumindest die Reihenfolge kenne ich
jetzt schon.
Good, then it's similar to my studies. At least I already know the order now.

spell it  cover the word, write it, check

order, job, task der Auftrag

to get done, to deal with erledigen

to create, to draw up erstellen

list die Liste
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to copy kopieren

to print out ausdrucken

good to know · To change an active sentence into the passive: the object becomes the subject, the verb
becomes werden + participle, and the old subject can become von + Dativ. Do not mix werden with sein:
Das wird gemacht means “is being done”, Das ist gemacht means “it is done (already)”.

The passive is the grammar of every notice, rule and recipe. Now you can read them all.
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Say what you do something for, and describe yourself for a job: Ich lerne Deutsch, um in Berlin
zu arbeiten. Ich bin flexibel und zuverlässig.

Whenever you apply for something, explain why you want it or what you do it for. um … zu and damit are the
B1 tools for that, and the words of this day are what goes into a CV and a formal e-mail.

words

word meaning example

damit so that (conjunction)
Ich erkläre es dir, damit du es verstehst.
I'll explain it to you so that you understand
it.

der Lebenslauf CV, résumé (pl. Lebensläufe)
Mein Lebenslauf ist zwei Seiten lang.
My CV is two pages long.

die Qualifikation qualification (pl. Qualifikationen)
Welche Qualifikationen haben Sie?
What qualifications do you have?

die Fähigkeit ability, skill (pl. Fähigkeiten)
Sprachen{sprache} sind eine wichtige
Fähigkeit.
Languages are an important skill.

der Abschluss degree, final qualification; end (pl.
Abschlüsse)

Mit dem Abschluss kann ich studieren.
With this qualification I can study.

das Diplom diploma, degree (pl. Diplome)
Mein Diplom ist aus Kanada.
My diploma is from Canada.

das Zertifikat certificate (pl. Zertifikate)
Ich habe ein Zertifikat für Deutsch.
I have a certificate for German.

die Karriere career (pl. Karrieren)
Sie macht Karriere in der Firma.
She is making a career in the firm.

die Fortbildung further training, course (pl.
Fortbildungen)

Die Fortbildung dauert drei Tage.
The training course lasts three days.

anerkennen to recognise (officially)
Das Diplom wird in Deutschland
anerkannt.
The diploma is recognised in Germany.

die Voraussetzung requirement, condition (pl.
Voraussetzungen)

Ein Abschluss ist die Voraussetzung für die
Stelle.
A degree is the requirement for the job.

erforderlich required, necessary
Für diese Stelle ist ein Diplom erforderlich.
A diploma is required for this job.

geeignet suitable
Dieser Raum ist gut geeignet für eine
Besprechung.
This room is well suited for a meeting.

eignen sich eignen: to be suitable
Ich eigne mich für diese Arbeit.
I am suited to this work.

die Lehre apprenticeship (pl. Lehren)
Tom macht eine Lehre in einem Geschäft.
Tom is doing an apprenticeship in a shop.

flexibel flexible
Ich bin flexibel und arbeite auch am
Samstag.
I am flexible and work on Saturdays too.

zuverlässig reliable
Anna ist freundlich und zuverlässig.
Anna is friendly and reliable.

kreativ creative
Mia ist kreativ und hat viele Ideen.
Mia is creative and has a lot of ideas.

wishyou.today
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der Grund reason; ground (pl. Gründe) Was ist der Grund für Ihre Frage?
What is the reason for your question?

pattern  um … zu, damit: saying what for

main clause, um … zu + infinitive / damit + subject … verb

(same subject: um … zu; different subject: damit)

To say the purpose of an action, use um … zu + infinitive when the subject is the same in both parts: Ich
lerne Deutsch, um zu arbeiten (I learn, and I work). When the subject changes, you need damit with a
complete clause, and the verb goes to the end: Anna erklärt alles, damit Mia keine Fehler macht. zu
goes right before the infinitive; with separable verbs it sits between: um früh aufzustehen. um … zu is
shorter and the one you will use most.

Ich lerne Deutsch, um in Berlin zu arbeiten. I learn German in order to work in Berlin.

Anna erklärt alles, damit Mia keine Fehler macht. Anna explains everything so that Mia

makes no mistakes.

Yuki schreibt eine E-Mail, um nach einem Praktikum zu fragen. Yuki writes an e-mail

to ask about an internship.

Ich gebe dir die Liste, damit du alles weißt. I give you the list so that you know everything.

dialogue  writing a cv
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weber Heute schreiben Sie einen Lebenslauf. Sie brauchen ihn, um sich zu bewerben.
Wichtig ist die Reihenfolge: Die letzte Stelle kommt zuerst, die Schule zuletzt.
Today you write a CV. You need it in order to apply. The order is important: your most recent job comes first,

school comes last.

yuki Ich brauche ein Zertifikat für Deutsch, um später zu studieren.
I need a German certificate in order to study later.

tom Ich mache gerade eine Lehre im Geschäft. Mein Abschluss ist in drei Jahren.
I'm doing an apprenticeship in the shop at the moment. I'll finish in three years.

weber Sehr gut. Schreiben Sie Ihre Qualifikationen auf: Diplom, Zertifikate,
Fähigkeiten. Was können Sie gut?
Very good. Write down your qualifications: diploma, certificates, skills. What are you good at?

yuki Ich bin zuverlässig und flexibel. Ich arbeite im Hotel, um Erfahrung zu
sammeln, und ich erledige dort viele Aufgaben selber.
I am reliable and flexible. I work at the hotel to gain experience, and I get many tasks done there by myself.

tom Ich bin kreativ, aber nicht immer zuverlässig. Das schreibe ich besser nicht in
den Lebenslauf!
I am creative, but not always reliable. I'd better not put that in my CV!

anna Ich schreibe meine Fähigkeiten und jede Tätigkeit in den Lebenslauf, damit der
Chef sieht, was ich kann. Für meine Stelle war ein Diplom die Voraussetzung.
I put my skills and every job I've done in the CV, so that the boss sees what I can do. For my job, a diploma was

the requirement.

weber Wird Ihr Diplom in Deutschland anerkannt, Anna?
Is your diploma recognised in Germany, Anna?

anna Ja, das Diplom wird hier anerkannt. Ein Zertifikat für Deutsch ist für meine
Karriere zwar nicht erforderlich, aber ich mache es trotzdem.
Yes, the diploma is recognised here. A German certificate isn't necessary for my career, it's true, but I'm doing it

anyway.

weber Ob eine Stelle für Sie geeignet ist, zeigt dann das Gespräch mit der Firma. Zu
Hause schreiben Sie eine kurze E-Mail an eine Firma: Fragen Sie nach einem
Praktikum. Lesen Sie sie danach noch einmal und korrigieren Sie die Fehler.
Whether a job is suitable for you will then show in the interview with the firm. At home, write a short e-mail to a

firm: ask about an internship. Then read it through again and correct the mistakes.

spell it  cover the word, write it, check

so that (conjunction) damit

CV, résumé der Lebenslauf

qualification die Qualifikation

ability, skill die Fähigkeit

degree, final qualification; end der Abschluss

diploma, degree das Diplom

good to know · Check the subject before you choose: same subject in both parts → um … zu (Ich lerne,
um zu arbeiten); different subjects → damit (Ich erkläre, damit du lernst). In a polite e-mail to
someone you know, such as your teacher, use Sie with a capital (Ihnen), the name (Liebe Frau Weber)
and Viele Grüße. The full formal letter comes on day 22.

A job starts with one good sentence about what you can do. You have just written it in German.
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Use n-nouns correctly and handle a job interview: Wir fragen den Experten. Ich habe vor, viel zu
lernen.

A small group of masculine nouns (Kandidat, Kollege, Experte, Praktikant) takes -(e)n in every case except
the nominative. They are common in jobs, so they are everywhere at work, in e-mails and in interviews.

words

word meaning example

das Vorstellungsgespräch job interview (pl.
Vorstellungsgespräche)

Morgen habe ich ein
Vorstellungsgespräch.
Tomorrow I have a job interview.

der Kandidat candidate (pl. Kandidaten)
Der Chef fragt den Kandidaten viel.
The boss asks the candidate a lot.

der Experte expert (pl. Experten)
Wir fragen den Experten nach seiner
Meinung.
We ask the expert for his opinion.

der Architekt architect (pl. Architekten)
Das ist das Büro des Architekten.
That is the architect's office.

der Ingenieur engineer (pl. Ingenieure)
Mein Onkel ist Ingenieur.
My uncle is an engineer.

einstellen to hire; to set, adjust
Die Firma stellt neue Leute ein.
The firm is hiring new people.

die Absicht intention (pl. Absichten)
Meine Absicht ist, viel zu lernen.
My intention is to learn a lot.

vorhaben to plan, to intend
Was hast du heute Abend vor?
What are you planning for this
evening?

überzeugen to convince
Anna überzeugt den Chef.
Anna convinces the boss.

der Eindruck impression (pl. Eindrücke)
Er macht einen guten Eindruck.
He makes a good impression.

höflich polite
Der Kandidat ist freundlich und
höflich.
The candidate is friendly and polite.

aufmerksam attentive

Mia ist aufmerksam und stellt gute
Fragen.
Mia is attentive and asks good
questions.

die Gelegenheit opportunity, occasion (pl.
Gelegenheiten)

Das ist eine gute Gelegenheit zum
Lernen.
That is a good opportunity to learn.

die Chance chance, opportunity (pl. Chancen)
Du hast eine gute Chance auf die
Stelle.
You have a good chance of the job.

die Herausforderung challenge (pl. Herausforderungen)
Die neue Arbeit ist eine große
Herausforderung.
The new job is a big challenge.

selbstverständlich of course, obviously
Das ist selbstverständlich kein
Problem.
Of course that's no problem.

wishyou.today
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ausgezeichnet excellent Das Essen war ausgezeichnet.
The food was excellent.

perfekt perfect Dein Lebenslauf ist perfekt.
Your CV is perfect.

bemühen to make an effort; sich bemühen Ich bemühe mich, pünktlich zu sein.
I am trying hard to be on time.

erwarten to expect Der Chef erwartet viel von uns.
The boss expects a lot of us.

pattern  den kollegen, dem kunden, des praktikanten: n-nouns

der Kandidat den / dem / des Kandidaten

(same -en in all cases but the nominative)

A group of masculine nouns, the n-nouns, adds -n or -en in every case except the nominative singular:
der Kandidat, den Kandidaten, dem Kandidaten, des Kandidaten. The plural is the same: die
Kandidaten. You can recognise most of them: they are people or animals, and they end in -e (der
Experte, der Kollege), -ent (der Student, der Präsident), -ant (der Praktikant), -ist or -at (der Tourist, der
Kandidat); der Architekt is one too. Not every masculine person noun is an n-noun: der Ingenieur has
no -en (den Ingenieur).

Der Kandidat ist höflich. The candidate is polite.

Wir kennen den Kandidaten. We know the candidate.

Anna hilft dem Praktikanten. Anna helps the intern.

Das ist das Büro des Architekten. That is the architect's office.

dialogue  a job interview
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weber Heute üben wir das Vorstellungsgespräch. Tom ist der Chef eines Büros, und
Yuki ist die Kandidatin. Die Stelle: Hilfe im Büro eines Architekten.
Today we practise the job interview. Tom is the boss of an office, and Yuki is the candidate. The job: helping in an

architect's office.

tom Guten Tag! Nehmen Sie bitte Platz. Ich habe Ihren Lebenslauf bereits gelesen,
und Ihr Zertifikat habe ich auch. Was haben Sie später vor?
Good afternoon! Please take a seat. I have already read your CV, and I have your certificate too. What are your

plans for later?

yuki Ich habe vor, später zu studieren. Ich bin zuverlässig, freundlich und
aufmerksam, und ich arbeite schon seit zwei Jahren in einem Hotel. Dort
erledigen wir alle Aufgaben gemeinsam.
I plan to study later. I am reliable, friendly and attentive, and I have been working in a hotel for two years. There

we get all the tasks done together.

tom Warum eignen Sie sich für diese Stelle?
Why are you suited to this job?

yuki Meine Absicht ist, hier viel zu lernen. Ich kenne schon einen Architekten und
einen Ingenieur: Sie waren Gäste im Hotel und haben mir ihre Arbeit erklärt.
My intention is to learn a lot here. I already know an architect and an engineer: they were guests at the hotel and

explained their work to me.

tom Ich habe schon viele Kandidaten gesehen, die sehr nervös waren, aber Sie
machen einen ausgezeichneten Eindruck.
I have already seen many candidates who were very nervous, but you make an excellent impression.

yuki Danke! Ich war zwar nervös, aber diese Stelle ist für mich eine große
Herausforderung und eine gute Gelegenheit.
Thank you! I was nervous, it's true, but this job is a big challenge and a good opportunity for me.

tom Gut, wir stellen Sie ein! Ihre Fähigkeiten sind für diesen Bereich genau richtig.
Ich erwarte nur, dass Sie pünktlich sind.
Good, we'll hire you! Your skills are just right for this area. I only expect you to be on time.

anna Ich finde, Yuki hat den Chef überzeugt. Ihr Deutsch war fast perfekt, und ihre
Antworten waren richtig kreativ! Vorhin war sie noch aufgeregt, aber sie hat sich
schnell beruhigt.
I think Yuki convinced the boss. Her German was almost perfect, and her answers were really creative! A little

while ago she was still nervous, but she calmed down quickly.

weber Sehr gut! Selbstverständlich ist das nur ein Spiel. Aber die Reihenfolge ist
wichtig: erst lächeln, dann sprechen. Das macht immer einen guten Eindruck.
Jedes Gespräch ist eine Chance!
Very good! Of course this is only a game. But the order is important: first smile, then speak. That always makes a

good impression. Every interview is a chance!

spell it  cover the word, write it, check

job interview das Vorstellungsgespräch

candidate der Kandidat

expert der Experte

architect der Architekt

engineer der Ingenieur

to hire; to set, adjust einstellen
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good to know · If a masculine person noun refers to a living being and ends in -e, -ent, -ant, -ist or -at,
assume it is an n-noun and add -(e)n. The dictionary shows n-nouns as “der Kollege, -n, -n”: the first -n
is the genitive, the second the plural. Learn them with this tag.

Interviews are practice: the more often you say it out loud, the easier it becomes.
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Say more with relative clauses and ask about your rights at work: Das ist die Firma, in der ich
arbeite. Worüber muss ich mit dem Chef sprechen?

Relative clauses with prepositions, dessen and deren, wo and was are what makes a B1 text sound grown-
up. At work they are also how you talk about rules, contracts and who is responsible for what.

words

word meaning example

der Lohn wage, pay (pl. Löhne)
Mein Lohn ist nicht hoch.
My pay is not high.

die Überstunde overtime hour (pl. Überstunden)

Tom macht diese Woche viele
Überstunden.
Tom is doing a lot of overtime this
week.

die Gewerkschaft trade union (pl. Gewerkschaften)

Viele Arbeiter sind Mitglied in der
Gewerkschaft.
Many workers are members of the
union.

der Betriebsrat works council (pl. Betriebsräte)
Der Betriebsrat spricht für die Arbeiter.
The works council speaks for the
workers.

der Betrieb firm, company, plant (pl. Betriebe)
Das ist ein kleiner Betrieb mit zehn
Leuten.
This is a small firm with ten people.

der Arbeiter worker (pl. Arbeiter)
Die Arbeiter beginnen um sechs Uhr.
The workers start at six o'clock.

das Recht right; law (pl. Rechte)
Jeder hat das Recht auf freie Zeit.
Everyone has the right to free time.

die Pflicht duty, obligation (pl. Pflichten)
Pünktlich zu sein ist eine Pflicht.
Being on time is a duty.

der Anspruch claim, entitlement (pl. Ansprüche)
Ich habe Anspruch auf dreißig Tage
Urlaub.
I am entitled to thirty days of holiday.

die Kündigung dismissal; notice (pl. Kündigungen)
Die Kündigung muss einen Grund
haben.
The dismissal must have a reason.

entlassen to dismiss, to lay off
Der Betrieb will niemanden entlassen.
The company doesn't want to dismiss
anyone.

die Arbeitslosigkeit unemployment
Arbeitslosigkeit ist ein großes Problem.
Unemployment is a big problem.

streiken to strike
Die Arbeiter streiken für mehr Lohn.
The workers are on strike for higher
pay.

die Leistung performance, achievement; service (pl.
Leistungen)

Gute Leistung muss bezahlt werden.
Good performance must be paid for.

leisten to achieve, to perform
Anna leistet viel für die Firma.
Anna achieves a lot for the firm.

die Bedingung condition (pl. Bedingungen)
Die Bedingungen im Betrieb sind gut.
The conditions in the company are
good.

wishyou.today
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worüber about what, what about Worüber sprecht ihr?
What are you talking about?

worum about what, what … about Worum geht es in dem Text?
What is the text about?

das Mitglied member (pl. Mitglieder) Anna ist Mitglied in einem Radclub.
Anna is a member of a cycling club.

regeln to arrange, to sort out Das können wir morgen regeln.
We can sort that out tomorrow.

pattern  mit dem, über die, wo, was: more relative clauses

noun, preposition + dem / der / dem / denen · dessen / deren · wo · was … verb

When the relative pronoun comes after a preposition, it takes the case the preposition needs, and the
preposition stands in front of it: der Kollege, mit dem ich arbeite; die Firma, in der ich arbeite; das
Thema, über das wir sprechen. In the dative the forms are dem (m, n), der (f) and denen (plural). dessen
(m, n) and deren (f, plural) mean “whose”. For places you can use wo. After alles, nichts, etwas and
whole sentences, use was: Alles, was im Vertrag steht, ist wichtig.

Das ist die Firma, in der ich arbeite. That is the firm I work in.

Der Kollege, mit dem ich arbeite, ist nett. The colleague I work with is nice.

Die Kollegin, deren Vertrag endet, sucht eine neue Stelle. The colleague whose contract

ends is looking for a new job.

Alles, was im Vertrag steht, ist wichtig. Everything that is in the contract is important.

dialogue  tom and the overtime



18wishyou.today · learning · German B1 · free at wishyou.today/learning

tom Ich muss euch etwas fragen. Mein Chef will schon wieder, dass ich Überstunden
mache, zum dritten Mal in diesem Monat. Ich habe schlechte Laune und bin
enttäuscht, obwohl ich meine Arbeit gern mache.
I have to ask you something. My boss wants me to do overtime again, for the third time this month. I'm in a bad

mood and disappointed, although I like my work.

jonas Steht das in deinem Vertrag? Lies noch mal den Vertrag, in dem alle Pflichten
stehen. Oder frag die Person, die im Geschäft für das Personal zuständig ist.
Is that in your contract? Read the contract again, where all the duties are written down. Or ask the person who is

in charge of staff at the shop.

tom In dem Vertrag, den ich unterschrieben habe, stehen meine Tätigkeit und der
Lohn, aber nichts von Überstunden.
The contract I signed gives my job duties and my pay, but nothing about overtime.

anna In meiner Firma gibt es einen Betriebsrat, der für alle Mitarbeiter spricht, und
die Zusammenarbeit mit ihm ist gut. Sprich auch mit den Kollegen, die schon
lange im Geschäft arbeiten.
In my firm there is a works council that speaks for all the employees, and working together with it goes well. Also

talk to the colleagues who have worked at the shop for a long time.

tom Habe ich Anspruch auf freie Zeit für die Überstunden? Und worüber soll ich mit
dem Chef sprechen?
Am I entitled to time off for the overtime? And what should I talk to the boss about?

jonas Über die Bedingungen, unter denen du arbeitest. Man kann sich einigen, wenn
beide ehrlich sind.
About the conditions under which you work. You can come to an agreement if both are honest.

anna In der Lehre hast du Rechte und Pflichten. Überstunden, die du leistest, müssen
bezahlt werden, oder du bekommst freie Zeit. Das kann man regeln.
In an apprenticeship you have rights and duties. Overtime you work has to be paid, or you get time off. That can

be sorted out.

tom Ich fürchte, wenn ich Nein sage, bekomme ich eine Kündigung. Ich bin nicht der
Typ, der gern Nein sagt, und ich hasse schlechte Stimmung, deswegen frage ich
zuerst.
I'm afraid if I say no, I'll get dismissed. I'm not the type who likes to say no, and I hate a bad atmosphere, so I ask

first.

jonas Ein Betrieb, der gut arbeitet, will niemanden entlassen. Und eine Kündigung
braucht immer einen Grund.
A company that works well doesn't want to dismiss anyone. And a dismissal always needs a reason.

anna Die Gewerkschaft kann dir auch helfen, wenn du Mitglied bist. Aber zuerst
sprichst du mit deinem Chef.
The union can help you too if you're a member. But first you talk to your boss.

tom Danke! Jetzt weiß ich alles, was ich wissen wollte. Ich bin bereit und spreche am
Montag mit ihm.
Thanks! Now I know everything I wanted to know. I'm ready and will talk to him on Monday.

spell it  cover the word, write it, check

wage, pay der Lohn

overtime hour die Überstunde

trade union die Gewerkschaft

works council der Betriebsrat

firm, company, plant der Betrieb
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worker der Arbeiter

good to know · Say the preposition first, then the pronoun: in der, mit dem, über das. The case after the
preposition decides the pronoun, so learn the dative forms dem, der, dem, denen. was (not das) after
alles, nichts, etwas, vieles and after a whole sentence: Er kommt zu spät, was mich ärgert.

Knowing your rights is knowing how to say them. Now you can ask the right question.
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Tell how something was made or founded: Die Firma wurde 1962 gegründet. Das Werk ist 1980
gebaut worden.

Histories, news reports and museum texts are written in the passive past. When you can read wurde
gegründet and ist entwickelt worden, you can follow the story of any firm, town or invention.

words

word meaning example

gründen to found, to set up
Mein Großvater gründete die Firma.
My grandfather founded the firm.

der Unternehmer entrepreneur, businessman (pl.
Unternehmer)

Ein Unternehmer braucht viele Ideen.
An entrepreneur needs a lot of ideas.

die Konkurrenz competition, rivals
Die Konkurrenz ist groß.
The competition is tough.

der Erfolg success (pl. Erfolge)
Wir wünschen dir viel Erfolg!
We wish you every success!

entwickeln to develop

Die Ingenieure entwickeln ein neues
System.
The engineers are developing a new
system.

die Entwicklung development (pl. Entwicklungen)
Die Entwicklung der Stadt ist schnell.
The development of the city is fast.

produzieren to produce, to manufacture
In dieser Fabrik produzieren wir Geräte.
In this factory we produce devices.

die Fabrik factory (pl. Fabriken)
Die Fabrik ist sehr groß und sehr alt.
The factory is very big and very old.

die Industrie industry (pl. Industrien)
In dieser Stadt gibt es viel Industrie.
There is a lot of industry in this city.

die Wirtschaft economy; business
Die Wirtschaft in Deutschland ist stark.
The economy in Germany is strong.

weltweit worldwide
Die Firma verkauft weltweit.
The firm sells worldwide.

global global
Das ist ein globales Problem.
That is a global problem.

das Werk plant, works; work (of art) (pl. Werke)
Das Werk liegt außerhalb der Stadt.
The plant is outside the city.

übernehmen to take over, to take on
Mein Vater übernimmt die Firma.
My father takes over the firm.

führen to lead, to run; to take
Frau Weber führt den Kurs.
Frau Weber runs the course.

leiten to manage, to head
Jonas leitet das Team.
Jonas heads the team.

erhalten to receive, to get
Ich erhalte jeden Monat meinen Lohn.
I receive my wages every month.

bieten to offer
Die Firma bietet gute Bedingungen.
The firm offers good conditions.

sodass so that (result)

Es regnete stark, sodass wir zu Hause
blieben.
It rained heavily, so that we stayed at
home.

wishyou.today
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pattern  wurde gegründet, ist gebaut worden: the passive in the
past

what happened wurde / wurden (or: ist / sind … worden) Partizip II (at the end)

For the passive in the past, take the simple past of werden (wurde, wurden) and add the participle at
the end: Die Firma wurde 1962 gegründet. Writers use this form in texts and histories. In speech, the
passive Perfekt is more common: ist/sind + participle + worden (not geworden!): Das Werk ist 1980
gebaut worden. The doer is optional, with von + Dativ if you need it: Die Firma wurde von meinem
Großvater gegründet.

Die Firma wurde 1962 gegründet. The firm was founded in 1962.

Die Geräte wurden in der Fabrik produziert. The devices were manufactured in the factory.

Das Werk ist 1980 gebaut worden. The plant was built in 1980.

Anna wurde vom Chef eingeladen. Anna was invited by the boss.

dialogue  the story of the firm
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mia Herr Brandt, auf dem Foto sehe ich eine kleine Fabrik. Was ist das?
Herr Brandt, in the photo I see a small factory. What is that?

brandt Das ist unser erstes Werk. Die Firma wurde 1962 von meinem Großvater
gegründet. Er war ein Unternehmer, der schon in seiner Jugend viele Ideen
hatte.
That is our first plant. The firm was founded in 1962 by my grandfather. He was an entrepreneur who had a lot of

ideas even in his youth.

anna Was wurde damals produziert?
What was produced back then?

brandt Geräte für Büros. Sie wurden in der kleinen Fabrik von dreißig Arbeitern gebaut
und in der Stadt verkauft. Der Erfolg war groß, sodass 1980 ein neues, größeres
Werk gebaut wurde.
Devices for offices. They were built in the little factory by thirty workers and sold in the city. The success was big,

so a new, bigger plant was built in 1980.

mia Und die Konkurrenz?
And the competition?

brandt Die Konkurrenz in der Industrie war immer stark. Aber die Entwicklung ging
weiter: Neue Systeme wurden von Ingenieuren entwickelt. Ein wichtiges
Ereignis war 1985 der erste Auftrag aus dem Ausland. Seit 1980 gibt es auch
einen Betriebsrat.
The competition in the industry was always strong. But the development went on: new systems were developed

by engineers. An important event was the first order from abroad in 1985. Since 1980 there has also been a works

council.

mia Sind die Arbeiter auch Mitglieder in der Gewerkschaft?
Are the workers members of the union too?

brandt Viele schon. Das ist ihr gutes Recht, und wir regeln alles gemeinsam.
Many are. That is their good right, and we sort everything out together.

anna Und wer hat die Firma später geleitet?
And who ran the firm later?

brandt Mein Vater, der einzige Sohn, übernahm die Firma 1990 und führte sie bis 2010.
Seitdem leite ich sie. In den Ferien hilft sogar meine Tochter als Aushilfe im
Büro.
My father, the only son, took over the firm in 1990 and ran it until 2010. Since then I have run it. In the holidays

even my daughter helps in the office as a temp.

mia Und heute? Verkaufen Sie weltweit?
And today? Do you sell worldwide?

brandt Ja, unsere Produkte werden heute weltweit verkauft. Die Wirtschaft ist global
geworden, und wir bieten vielen Menschen sichere Arbeit und gute
Bedingungen. Wir mussten zum Glück noch nie jemanden entlassen. Das ist die
Geschichte unserer Firma, und ich bin sehr stolz auf sie.
Yes, today our products are sold worldwide. The economy has become global, and we offer many people secure

work and good conditions. Luckily we have never had to dismiss anyone. That is the story of our firm, and I am

very proud of it.

anna Das ist eine große Leistung, Herr Brandt.
That is a great achievement, Herr Brandt.

spell it  cover the word, write it, check

to found, to set up gründen

entrepreneur, businessman der Unternehmer

competition, rivals die Konkurrenz
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success der Erfolg

to develop entwickeln

development die Entwicklung

good to know · In the passive Perfekt, the participle of werden is worden, not geworden: ist gebaut
worden. geworden is only for the full verb werden (Er ist Chef geworden). To go from the present passive
to the past, only werden changes: wird gebaut → wurde gebaut, werden gebaut → wurden gebaut.
sodass (written as one word) gives the result: Der Erfolg war groß, sodass ein zweites Werk gebaut
wurde. It sends the verb to the end, like weil. Compare so … dass: Der Erfolg war so groß, dass man ein
zweites Werk baute.

Every firm has a story, and now you can tell it in the right tense.
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning
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Follow a month at the firm: how a new colleague learns the work, how a CV and an interview go,
what rights you have, and how to write a formal e-mail to move a meeting.

Everything from this unit in one story: relative clauses, the passive, um … zu and damit, the n-declension
and the language of work. If you can follow these four scenes, you can handle the first month in a German
office.

chapter 1  mia's first week

anna Mia, die erste Woche ist vorbei! Wie war es? Bist du bereit für die zweite Woche?
Mia, the first week is over! How was it? Are you ready for the second week?

mia Es war ausgezeichnet! Ich habe viele Aufträge erledigt. Die Listen, die du mir
gegeben hast, wurden alle ergänzt, und die Daten habe ich im System überprüft.
It was excellent! I got a lot of jobs done. The lists you gave me have all been completed, and I checked the data in

the system.

anna Sehr gut. Und die Dokumente? Hast du sie kopiert und ausgedruckt?
Very good. And the documents? Did you copy and print them?

mia Ja, der Ausdruck wurde an alle in der Abteilung verteilt, bevor die Besprechung
begann. Aber ich habe zwei Fehler gemacht, die du korrigieren musstest.
Yes, the printout was handed out to everyone in the department before the meeting began. But I made two

mistakes that you had to correct.

anna Das ist normal. Wichtig ist die Reihenfolge der Schritte: Zuerst überprüfen,
dann ergänzen, danach besprechen.
That is normal. What matters is the order of the steps: first check, then add, after that discuss.

jonas Als Leiter des Teams bin ich für die Zusammenarbeit verantwortlich. Wenn Anna
nicht da ist, vertrete ich sie. Dann kannst du mich ansprechen.
As head of the team I'm responsible for the cooperation. If Anna isn't here, I stand in for her. Then you can speak

to me.

mia Die Sekretärin ist für das Personal zuständig, oder? Sie denkt wohl, ich bin nur
eine Aushilfe.
The secretary is in charge of the staff, isn't she? She probably thinks I am only a temp.

anna Keine Angst, ich war selber einmal Praktikantin. Und ich erkenne dich kaum
wieder: So ruhig bist du jetzt!
Don't worry, I was an intern myself once. And I hardly recognise you: you're so calm now!

jonas Und ich bin der Typ, den du immer fragen kannst. Das System, das wir
verwenden, kennst du ja jetzt gut.
And I'm the guy you can always ask. You know the system we use well by now.

mia Danke! Ihr seid genau die Kollegen, die ich mir gewünscht habe. Nächste Woche
betreue ich selbst einen Auftrag!
Thanks! You're exactly the colleagues I wished for. Next week I'll handle a job myself!

chapter 2  a cv and an interview

wishyou.today

mission: the intern’s

first month

German B1 in 74
days

unit 2 · at work

learning

day 14



25wishyou.today · learning · German B1 · free at wishyou.today/learning

mia Anna, ich möchte später Karriere machen. Hilfst du mir mit dem Lebenslauf?
Anna, I want to have a career later. Will you help me with my CV?

anna Gern. Zuerst die Qualifikationen: Welchen Abschluss hast du? Hast du ein
Zertifikat?
Gladly. First the qualifications: what degree do you have? Do you have a certificate?

mia Ich habe ein Zertifikat für Englisch, und ich habe einen Kurs gemacht, um
besser zu schreiben. Einen Abschluss habe ich noch nicht, ich studiere ja noch.
I have a certificate in English, and I took a course to write better. I don't have a degree yet, I'm still studying.

anna Schreib deine Fähigkeiten in den Lebenslauf. Bist du flexibel, zuverlässig,
kreativ?
Put your skills in the CV. Are you flexible, reliable, creative?

mia Ich bin kreativ und zuverlässig. Ist das eine gute Voraussetzung?
I'm creative and reliable. Is that a good basis?

anna Ja, aber für viele Stellen ist auch ein Abschluss erforderlich. Im Gespräch muss
die Firma dann merken, dass du für die Stelle geeignet bist.
Yes, but for many jobs a degree is required too. In the interview the firm then has to see that you are suitable for

the job.

mia Wie war dein Vorstellungsgespräch hier?
What was your interview here like?

anna Ich war nervös, aber ich habe mich bemüht, ruhig und aufmerksam zu sein. Es
war eine große Herausforderung.
I was nervous, but I tried hard to be calm and attentive. It was a big challenge.

mia Hast du den Chef überzeugt?
Did you convince the boss?

anna Ja, er hat mich eingestellt, weil ich einen guten Eindruck gemacht habe. Ich
schicke dir meinen alten Lebenslauf, damit du eine Idee hast.
Yes, he hired me because I made a good impression. I'll send you my old CV so that you get an idea.

chapter 3  tom talks to his boss

tom Ich habe mit dem Chef gesprochen! Ich habe ihm gesagt, dass ich Anspruch auf
freie Zeit habe und dass die Überstunden bezahlt werden müssen.
I spoke to the boss! I told him that I am entitled to free time and that the overtime has to be paid.

jonas Und? Was hat er gesagt?
And? What did he say?

tom Er hat gesagt, dass der Betrieb die Überstunden bezahlt. Das Geld erhalte ich
jeden Monat mit dem Lohn. Und die Bedingungen, unter denen ich arbeite,
werden jetzt im Vertrag geregelt.
He said that the company will pay for the overtime. I'll get the money every month with my wages. And the

conditions under which I work are now being set out in the contract.

anna Gut gemacht! Seine Rechte muss man eben kennen.
Well done! You just have to know your rights.

tom Ich hatte Angst vor einer Kündigung, aber der Chef will niemanden entlassen. Er
war sogar froh, dass ich gefragt habe.
I was afraid of being dismissed, but the boss doesn't want to dismiss anyone. He was even glad that I asked.

jonas Siehst du? Fragen ist immer besser als Angst haben.
You see? Asking is always better than being afraid.

tom Und jetzt möchte ich nur ein freies Wochenende. Am Sonntag fahre ich mit
euch Rad, wenn es nicht regnet!
And now I just want a free weekend. On Sunday I'll go cycling with you if it doesn't rain!
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chapter 4  notice to all colleagues

brandt Liebe Kolleginnen und Kollegen, unsere Firma wurde 1962 von meinem
Großvater gegründet. In der kleinen Fabrik wurden Geräte produziert.
Dear colleagues, our firm was founded in 1962 by my grandfather. In the small factory, devices were produced.

brandt Mein Großvater fand ein kleines Haus und begann mit drei Mitarbeitern. Der
Erfolg war groß, sodass 1980 ein zweites Werk gebaut wurde. Seitdem hat sich
die Industrie stark entwickelt, die Wirtschaft ist global geworden, und wir
verkaufen weltweit.
My grandfather found a small house and began with three employees. The success was great, so a second plant

was built in 1980. Since then industry has developed strongly, the economy has become global, and we sell

worldwide.

brandt Obwohl die Konkurrenz stark ist, bieten wir allen Mitarbeitern sichere
Arbeitsplätze. Mein Vater übernahm die Firma 1990, und ich führe sie seit 2010.
Die Entwicklung der Firma ist ein guter Grund, stolz zu sein.
Although the competition is strong, we offer all our employees secure jobs. My father took over the firm in 1990,

and I have run it since 2010. The development of the firm is a good reason to be proud.

brandt Ab Montag machen wir es so: Termine mit Kunden werden im System
eingetragen, und die Daten werden ergänzt und korrigiert.
From Monday we do it like this: appointments with customers are entered in the system, and the data is

completed and corrected.

brandt Wer einen Termin verschieben muss, schreibt bitte eine höfliche E-Mail. Die
neuen Kolleginnen und Kollegen werden in den ersten Wochen von einer
Kollegin betreut.
Anyone who has to move an appointment should write a polite e-mail. In their first weeks, the new colleagues are

looked after by a colleague.

brandt Herzlichen Dank an alle! Mit freundlichen Grüßen, Brandt
Many thanks to all of you! Yours sincerely, Brandt

In four weeks you went from welcome to your own e-mail. That is what working in German feels like.
Do this day interactively, with audio and games, free at wishyou.today/learning


